
功能：非典型社群
身分：使用者
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非典型社群特色

• 線上創立社群：可創立不同於實體類型的線上社群，無時間與
空間之限制，可提供教師們線上即時討論之服務。

• 全國社群分享：教師可將自己的教學過程與成果藉由雲端連結
分享，也提供線上會議連結，以跨校或跨縣市的方式讓有興趣
老師參與討論分享。

• 資料永久保留：可將教師所討論或分享的歷程、內容、圖片及
檔案永久保存於線上社群中，隨時提供教師參考與運用。

• 官方網站資安佳：經過教育部的資安認可，不用擔心會有個資
或是討論資料外流疑慮。
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目次
◆登入路徑

◆建立社群

◆發表主題

◆修改主題

◆回覆主題
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◆主題工具

◆線上會議之設定

◆參加線上會議討論



非典型社群

登入路徑
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首頁按鈕

點選非典型社群

請於首頁下方常用連結
地方點選，進去後請先
進行登入。
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點選登入

點選登入。
（使用全教網帳號密碼）
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使用者登入

請協助確認相關
資料是否為本人
並按確認登入
帶入資料

※帳號密碼相關事務，
請聯繫全國教師在職進修資訊網
全教網服務: 客服專線07-7258600
客服信箱: inservice@nknu.edu.tw
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非典型社群首頁
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出現個人資訊及登出鍵，
表示已登入成功，可以
開始使用非典型社群。



非典型社群

功能列-社群列表
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非典型社群-社群列表
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點選社群列表，可以用縣市及
學等，更方便的尋找所需社群。



非典型社群-社群列表
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可到列表中找尋有
興趣的社群。



建立社群

功能列-管理社群
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管理社群
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點選管理社群，可建立新社群
或是查看個人已建立的社群。



建立社群討論區-申請社群

13

點選建立社群討論區



建立社群討論區-申請公開社群
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輸入社群名稱

點選下拉式表單
選擇類別設定(縣市和學等)

點選下拉式表單
選擇隱私(公開或私人)

點選儲存



建立社群討論區-編輯公開社群資料
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後續點選編輯，
可修改社群資料。



建立社群討論區-申請私人社群

輸入社群名稱

點選下拉式表單
選擇類別設定(縣市和學等)

點選下拉式表單
選擇隱私(公開或私人)

點選儲存

16



建立社群討論區-編輯私人社群資料

後續點選編輯，
可修改社群資料。
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可查看受邀加入的私人社群-小鈴鐺通知

小鈴鐺出現數字，
表示有通知。
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可查看受邀加入的私人社群-小鈴鐺通知

會出現您被加入的私人社群通知。
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可查看受邀加入的私人社群-進入私人社群1

點選訊息，可直接
進到私人社群中。
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可查看受邀加入的私人社群-進入私人社群2
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可於管理社群受邀加入的私人社群，
也可進入該社私人社群。



新增/刪除使用者

管理社群-成員列表
（私人社群版主才可進行此功能）
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建立社群討論區-編輯私人社群成員名單

修改成員資料(增加或刪除)，
點選成員列表。
（只有私人社群才可編輯成員列表）
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建立社群討論區-私人社群加入成員1/7

點選新增使用者

※公開社群不需設定使用者
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建立社群討論區-私人社群加入成員2/7

在此輸入的名字，必須先登入非典型社群才可找到。
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名字輸入請從
“姓氏”開始



建立社群討論區-私人社群加入成員3/7

編輯該使用者，
於您社群中的權限。

預設為全選
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建立社群討論區-私人社群加入成員4/7

編輯完成，
點選此儲存鍵。
（於網頁右下角）
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建立社群討論區-私人社群加入成員5/7
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不儲存點選取消，
要儲存點選確認。



建立社群討論區-私人社群加入成員6/7
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出現此對話框，
表示已完成成員設定。



建立社群討論區-私人社群加入成員7/7

此次設定如不儲存，
點選此刪除鍵。
（於網頁右下角）
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建立社群討論區-私人社群刪除成員1/3
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若欲將此成員刪除，
請將全選勾勾取消。

預設為全選
點選此儲存鍵
（於網頁右下角）



建立社群討論區-私人社群刪除成員2/3
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不刪除點選取消，
要刪除點選確認。



建立社群討論區-私人社群刪除成員3/3

此成員已被刪除，
不在此私人社群內。
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出現此對話框，
表示已完成成員設定。



發表主題
有興趣的公開社群或
已加入的私人社群
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發表主題方式
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點選管理社群



發表主題方式

點選已建立的社群

※只有管理者(創建社群者)，
會在管理社群中，
檢視所有管轄的社群；
其他成員需至功能列搜尋中尋找。
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發表主題方式-如何搜尋社群

輸入社群名稱

選擇社群

點選已加入社群

點選搜尋
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發表主題方式

點選發表主題
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發表主題方式-編輯之畫面
填入發布主題的標題

填入發布內容

填入貼文標籤(選填)
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發表主題方式-各項內文編輯之說明
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發表主題方式-分享檔案連結

點選超連結

1.按鍵盤的Ctrl+V或按滑鼠右鍵，貼上複製的網址
2.若網址未出現底線，請選取完整的連結後，點選超連結(紅匡處)。
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發表主題方式-插入圖片

點選插入圖片
可由電腦上傳圖片
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發表主題方式-插入檔案

點選插入檔案
可由電腦上傳檔案
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發表主題方式-插入檔案

可同時夾帶多個檔案，
每個大小不超過5MB。
可上傳的檔案：
.png, .jpg, .bmp, .txt, .pdf, 
.ppt, .doc, .docx, .pptx, .jpeg
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發表主題方式-插入表情符號

點選表情符號可選擇表情符號
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發表主題方式-設定標籤/關鍵字

填入標籤（關鍵字）

填選完畢
可點選enter鍵
即可輸入下個標籤

同標籤enter鍵
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發表主題方式-設定連結1/3

此動作，是為了讓網址有超連結，
沒設定只會有文字，無法連結到
該網頁。

請將網址反白

點選此符號
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發表主題方式-設定連結2/3
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請點選Save



發表主題方式-設定連結3/3

連結完成 點選提交
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發表主題方式-發表主題後畫面

提交後，發表的主題
會出現於社群內

50



修改主題
針對已發表的主題

進行修改
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修改主題1/3

如需修改或刪除，請點選更多
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修改主題2/3

修改完畢
點選提交
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修改主題3/3

暫時縮小視窗
請點此處

如需打開編輯視窗，
請點選左下角知此圖
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回覆主題
有興趣的公開社群或
已加入的私人社群

55



回覆主題-查看內文

點選社群內的主題
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回覆主題-點選回覆按鈕

點選回覆，
進行留言
或討論。

主題的內容
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回覆主題-編輯回覆

點選提交填寫回覆內容
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回覆主題-完成回覆之畫面

回覆內容會出現於主題下方
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主題工具

建立社群者-調整主題設定
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主題工具-調整設定(1/2)
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點選社群內的主題



主題工具-調整設定(2/2)
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點選主題工具



鎖定主題(1/2)
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點選鎖定主題



鎖定主題&解鎖主題(2/2)
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取消，點選解鎖主題。

點選鎖定主題會出現此
圖案，鎖定後成員只能
檢視無法回覆。



置頂主題(1/2)
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點選置頂主題

點選後會跳出話框，
進行設定。



置頂主題(2/2)
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點選置頂的期限



取消置頂主題
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取消，
點選取消置頂主題。

點選置頂主題會
出現此圖案。



全部標記為未讀(1/4)
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點選全部標記未讀



全部標記為未讀(2/4)
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點選後會出現警示框
於右下角，將(此社群)
全部主題標為未讀。



全部標記為未讀(3/4)
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主題未讀會出現
藍色字體。



全部標記為未讀(4/4)
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主題已讀會出現
灰色字體。



刪除主題(1/4)
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點選刪除主題

不刪除點選取消，
要刪除點選確認。



刪除主題(2/4)
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刪除主題後會出
現此訊息。



刪除主題(3/4)
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刪除的主題會呈現灰字，
只有管理員可以查看其內容。



刪除主題(4/4)
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刪除主題後，其餘成員
會出現此主題已被刪除。



恢復刪除主題(1/2)
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點選恢復主題

不用恢復點選取消，
確定恢復點選確認。



恢復刪除主題(2/2)
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恢復後，重新整理即可
看到原先的主題。



刪除回覆(1/5)
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點選刪除回覆



刪除回覆(2/5)
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點選刪除回覆後會出現
此訊息於右下角



刪除回覆(3/5)
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點選成功，
會出現綠色勾勾。

點選要刪除的那則回覆

點選刪除

確認則數是否正確



刪除回覆(4/5)
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刪除後，內容會變為灰字。
管理社群者和其餘成員皆
無法看到刪除的內容。



刪除回覆(5/5)
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刪除後，內容會變為灰字。
只有原先回覆的成員
可看到訊息內容。



恢復刪除回覆(1/3)
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點選恢復

點選



恢復刪除回覆(2/3)
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會出現警示畫面

確定恢復點選確認，
不用恢復點選取消。



恢復刪除回覆(3/3)
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恢復後，重新整理即可看
到原先回覆內容。



線上會議之設定

以google meet為例
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線上會議之設定

點選發起會議

若尚未建立帳號
可點此處說明
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線上會議之設定

請先完成登錄

88



線上會議之設定

更多說明
請按進一步瞭解
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線上會議之設定

點選新會議
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線上會議之設定

建立視訊會議
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線上會議之設定

點選複製資訊
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參加線上會議
受邀參加社群會議者
以google meet為例
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參加線上會議1/6

點選會議連結

可參考教育部操作影片
https://youtu.be/45J512PwV5o
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https://youtu.be/45J512PwV5o


參加線上會議2/6

若您沒有帳號
請點選建立帳戶
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參加線上會議3/6

確認收音設備後
可點選立即加入
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參加線上會議4/6

關閉收音時
麥克風底圖為紅色
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參加線上會議5/6

如須錄製會議
請點選更多內的

錄製會議

若您無此功能
可使用錄影器材
或手機錄製畫面
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參加線上會議6/6

點選電話
結束參加會議
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校長暨教師專業發展支持作業平臺

敬祝您操作順利!

非典型社群操作說明完畢
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