
臺北市高職校務行政系統教育訓練日程表 

 訓練場地：臺北市立內湖高級工業學校 實習大樓 4樓 423 電腦教室 

 因場地電腦僅 38台，每場次教育訓練各校以 2人為限，建議先行校內協調。 

 報名請至臺北市在職研習網，研習班名稱輸入高職校務行政系統或利用核准文號。 

 教育訓練手冊及建議攜帶資料格式，請參閱臺北市高職校務行政系統網站。 

場次 模組功能 核准文號 處室 攜帶資料 日期 時間 講

師 

1 
教務處註冊組 1090709040 註冊組 新生學籍

資料 

8/10(一) 全天 9:00 至 17:00  
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2 教務處教學組 1090709041 教學組 課程代碼

csv 檔 

8/11(二) 全天 9:00 至 17:00 

3 公共設定 

人員編制 

1090709042 資訊組 教職員資

料 

8/12(三) 上午 9:00 至 12:00 

4 學務處及社團 1090709043 學務處 無 8/12(三) 下午 13:30 至 16:30 

5 教務處註冊組 1090709044 註冊組 新生學籍

資料 

8/13(四) 全天 9:00 至 17:00 

6 教務處教學組 1090709045 教學組 課程代碼

csv 檔 

8/14(五) 全天 9:00 至 17:00 

7 圖書館 1090709048 圖書館 無 8/17(一) 上午 9:00 至 12:00 

8 實習材料管理

及實習幹部 

1090709049 實習處 無 8/17(一) 下午 13:30 至 16:30 

9 輔導室 1090709050 輔導室 無 8/18(二) 上午 9:00 至 12:00 

10 公共設定 

人員編制 

1090709051 資訊組 教職員資

料 

8/19(三) 上午 9:00 至 12:00 

11 學務處及社團 1090709052 學務處 無 8/19(三) 下午 13:30 至 16:30 

12 圖書館 1090709053 圖書館 無 8/20(四) 上午 9:00 至 12:00 

13 實習材料管理

及實習幹部 

1090709057 實習處 無 8/20(四) 下午 13:30 至 16:30 

14 輔導室 1090709058 輔導室 無 8/21(五) 上午 9:00 至 12:00 

 

 

 

 

 

 



 

交通資訊: 

捷運：文湖線 - 港墘站 2號出口直達校門口。 

進校門後，左側大樓即為實習大樓，樓梯上 4樓，右轉第二間即為 423 電腦教室。 
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